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Navod na realizaci videohovoru nebo
synchronni vyuky

pres Google Meet

prostrednictvim gapps.zcu.cz

Autor: Mgr. Viktor Chejlava
Navod aktualizovan v ramci projektu NPO

Zapadoceska univerzita v Plzni, 2024

Pres Google Meet je moiné realizovat on-line setkani do 250 uzivatell. Celou
schlizku je mozné nahrat na Google Drive.

Vyhodou je, Ze ZCU poskytuje viem studentiim i uéiteléim univerzitni Google
ucet (ORIONIogin@gapps.zcu.cz), pres ktery je mozné se do sluzby prihlasit.
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Postup pro realizaci online ,,schlizky”

1) Do adresniho rfadku zaddme www.gapps.zcu.cz.

2) Ptihlasime se pomoci ORION uctu.

3) Pfepneme na aplikaci Meet (viz obrazek nize).
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Otestovani funkénosti zvuku a videa
1) Povolime prohlizeci vyuzivat mikrofon a fotoaparat.

23 meet.google.com/?hs=197&authuser=0

meet.google.com
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2) Otevieme nastaveni
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2) Otestujeme mikrofon, reproduktory a kameru. Pokud mame vse spravné nastaveno,
uvidime, jak mikrofon reaguje na okolni zvuk, reproduktory/sluchatka hraji a také nahled
z webkamery.
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Nastaveni X
Zvuk Mikrofon
[k Video &4 stolni mikrofon (Microsoft® LifeCa... - ‘ o
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4) Reproduktory (Synaptics HD Audio) ~ ‘ Vyzkouset
Nastaveni X
Zvuk Kamera
[k Video ‘ [k Microsoft® LifeCam HD-3000 - ‘ k m
CS} Obecny
Vytvoreni schizky

1) Klikneme na: Nova schizka .

Bezpecné videokonference
pro vsechny

Pripojte se, spolupracujte a oslavujte odkudkoli pomoci
Google Meet

BN Nova schizka ‘ E Zadejte kod nebo prezdiv

Dalgi informace o Google Meet

2) Z oteviené nabidky vybereme moZnost Rovnou zahdjit schiizku
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3) Pravé jsme vytvorili schlzku. V levém dolnim rohu mame k dispozici odkaz, kterym se mohou
dalsi uzivatelé k této schizce pfipojit.

Vase schuzka je pripravena X

2+ Pridat dalSi lidi

MNebo sdilejte tento odkaz s lidmi, ktefi se maji
schizky Ocastnit

‘ meet.google.com/utz-bzko-tpy |_|:|

Jste pripojeni jako kloudav@gapps.Zcu.cz

Uzivatelské rozhrani

1) UZivatelské rozhrani — leva strana

15:12 | utz-bzko-tpy

Aktualni ¢as
Kéd schlzky

2) UZivatelské rozhrani — stred

‘ Zapnout/vypnout ‘ ‘ Zapnout/vypnout ‘ Sdileni obrazovky Ukoncéeni hovoru

kameru titulky

S = =) [+ v

Zapnout/vypnout Reakce (emoji) Pfihldsit se Dalsi nastaveni
mikrofon
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2) UzZivatelské rozhrani — leva strana

Seznam
prihlasenych Chat
uzivatelQ
Nastaveni
Informace schizky
o schizce
Aplikace
a doplriky
Sdileni obrazovky

1) klikneme na tlacitko sdileni obrazovky

2) v oteviené nabidce si mUzZzeme vybrat, zda chceme sdilet pouze zalozku z prohlizece, nahled
aplikace (napt. power point) nebo veskeré déni na obrazovce. Vybér potvrdime tlacitkem sdilet.

Vyberte, co chcete sdilet s aplikaci meet.google.com

‘Web bude moci vidét obsah vasi obrazovky

Karta prohlizece Chrome Okno Cela obrazovka

& Osobni - Disk Google

Vyberte kartu, kterou cheete sdilet

o) Scilet také zvuk karty [ @]
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Moznosti komunikace

1) Chat otevieme pfislusnym tlacitkem

2) Otevre se okno pro chat

Zpravy za hovoru X

Umoznit véem posilat zpravy Q

Pokud zpravy nékdo nepfipne, vidi je jen lidé, ktefi se
hovoru Géastni v okamziku odeslani zpravy. Po
skonéeni hovoru se véechny zpravy smaZou.

Vy 1557
Hezky den
Pokud chcete zpravu pfipnout, umistéte na ni kurzor ¥



