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Vyhodou tfidy v MS Teams je, Ze mliZzeme studenttiim zpfistupriovat materialy,
komunikovat s nimi pomoci chatu nebo videohovort.

Dalsi vyhodou je, ze ZCU poskytuje véem studentiim i u¢iteldm univerzitni
Microsoft ucet (ORIONIogin@office365.zcu.cz), pres ktery je mozné se do
sluzby pfrihlasit.
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Microsoft 365 Teams

1) Do adresniho rfadku napiseme: www.office365.zcu.cz a pfihldasime se ORION ucétem.

2) Vybereme Teams.

Microsoft 365
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Vita vas Microsoft 365 Instalace aplikaci
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[ Prejit do Teams
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3) Vytvorime novou tfidu.

Na panelu aplikaci vyberte moznost Tymy 833, Zvolte Pripojit se k tymu nebo vytvofrit novy
> Vytvorit tym.


http://www.office365.zcu.cz/
http://www.office365.zcu.cz/
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Zadani Vytvofit tym P¥ipojit se k tymu pomoci
kédu

180
Kalendsf Zadejte kod

QO o . Mate kod, pomoci néhoZ se mizete
fEE cg Vytvoiit tym pfipajit k tymu? Zadejte ho vyse.

O

Po volbé vytvofit tym je tfeba zvolit jeden z Ctyr typl tymu. Zvoleny typ slouZi pro vhodné
prednastaveni vytvareného tymu.

Vyberte typ tymu
[ |
: \
= é (5 ! > " O' A-‘-A
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, S | f r N — »
» Profesionalni - L
Trida LT : Pracovnici Jiné
vzdélavaci komunita
Diskuze, skupinové projekty a Sprava a rozvoj Skoly Kluby, studijni skupiny a
zadéni (PLC) mimogkolni aktivity

Pracovni skupina wyucujicich

Zrusit

Vyznam typu tymu je vysvétlen v nasledujici tabulce
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Popis

Vlastnici
tymu

a clenové
tymu

Opravnéni

Funkce
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Trida

Vyucujici a studenti
spolupracujici na
skupinovych
projektech,
zadanich a dalsich
Ukolech.

Ucitelé jsou
vlastnici tymu a
pridavaji studenty
jako cleny tymu.

Ucitelé mohou
nastavit omezeni
pristupd studentd.
Studenti maji
opravnéni k psani
jenom v urcitych
oblastech.

Poznédmkovy blok
predmétu

Zadani
Konverzace
Soubory

Videohovory
a hlasové hovory

Chat (pokud je
povoleny)

Pfipnuti nové karty
s dokumenty nebo
weby jako
Microsoft Forms

Profesionalni
vzdélavaci
komunita (PLC)

Pedagogové
spolupracuji

v ramci
profesionalnich
vzdélavacich
komunit

(PLC). Priklady:
akademické
oddéleni, skupina
pracujici na
sdileném cili.
Pedagogové
vytvofi tym

a ostatni
pedagogové se

k nému mohou
pfipojit.

Ucitelé sdileji stejna
opravnéni pro cteni
a zapis.

Onenotovy
poznamkovy blok

Konverzace
Soubory
Schiizky

Videohovory
a hlasové hovory

Chat (pokud je
povoleny)

Pfipnuti nové karty
s dokumenty nebo
weby

Pracovnici

Vedouci pedagogu
a pedagogové
spolupracuji na
administrativnich
zélezitostech

a rozvoji skoly.

Vedouci pedagogt
jsou vlastniky tymu
a pridavaji
pedagogy jako
Cleny tymu.

Vedouci pedagogu
fidi nastaveni
publikovani.
Zaméstnanci maji
opravnéni k psani
jenom v urcitych
oblastech.

Poznéamkovy blok
pro pedagogy

Konverzace
Soubory
Schiizky

Videohovory
a hlasové hovory

Chat (pokud je
povoleny)

Pfipnuti nové karty
s dokumenty nebo
weby

Jiné

Studenti

a zaméstnanci skoly
spolupracuji

v zajmovych
skupinach

a klubech.

Libovolna
kombinace
studentd

a pedagogu muze
vytvofit tym

a pridavat ¢leny.

Clenové tymu
sdileji stejna
opravnéni ke cteni,
pokud vlastnik
tymu nezméni
nastaveni.

Onenotovy
poznamkovy blok

Konverzace
Soubory
Schiizky

Videohovory
a hlasové hovory

Chat (pokud je
povoleny)

Pfipnuti nové karty
s dokumenty nebo
weby
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Vzdélavaci Prirazeni, sledovani
cile a kontrola prace
studentt

Export hodnoceni

Spoluprace

a komunikace
ve vyucovaném
predmétu

Vytvareni oznadmeni

Zadavani kviza
a hlasovani

Prace ve skupinach
studentd

Sdileni
a usporadani
bohatého obsahu

Pozvani virtualnich
odbornikd do
ucebniho predmétu

Zdroj:

Spoluprace

v profesionalnich
vzdélavacich
komunitach

Komunikace
Vytvareni oznameni
Sdileni prace
Zorganizovani
virtualnich nebo

osobnich schiizek

Prace v mensich
skupinach

Sdileni
a usporadani
obsahu

Dohled nad
profesionalnim
rozvojem,
zaméstnanci

a administrativnimi
cili.

Komunikace
Vytvareni oznameni

Sdileni obsahu
a sestav prabéhu

Prace v mensich
skupinach

Zorganizovani
virtualnich nebo
osobnich schlizek

4) Pojmenujeme si nasi tfidu. Také je mozné pfidat popis tridy.

Vytvofit tym

Jméno

Ucitelé jsou vlastniky tymd pfedmétd a studenti se do nich zapojuji jake ¢lenové. V ramci kaidého
tymu pfedmétu miZete vytvaiet zadani a kvizy, zaznamendvat zp&tnou vazbu studentl a poskytovat
studentdm soukromy prostor pro poznamky z pozndmkového bloku pfedmétu.

Spoluprace
a komunikace se
cleny tymu

Vytvareni oznameni
Sdileni obsahu
Zorganizovani
virtualnich nebo

osobnich schiizek

Prace v mensich
skupinach

https://support.microsoft.com/cs-cz/topic/volba-typu-t%C3%BDmu-pro-spolupr%C3%Alci-v-
microsoft-teams-0a971053-d640-4555-9fd7-f785c2b99e67

Pokusna tiida )

Popis (volitelny)

Dejte lidem védét o svém tymu

Vytvofit tym pomoci existujiciho tymu jako Sablony

Zrusit
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5) Budeme vyzvani, abychom do ttidy vloZili studenty.

Pridat lidi k Pokusna tfida

Studenti  Ucitelé

3bo osoby ve vasi skole,
Bc. Tomas Pruner

=L (TPRUNER) Teacher,staff
MT Magr. Jan Topinka
(TOPINKA) Teacher,staff
TP Tim VAN DE POL
VANDEPOL
R Taha Amine RACHDI
RACHDI
tp  Tamas Orosz Ph.D. Preskocit

(TAMAS) 0365proplus, Teacher,staff

6) Trida je nyni zaloZena.

Microsoft Teams Q. Hledat -+ ZapadoCeskd univerzita v Plzni a!‘
A%ﬂ < Vaechny tymy PT  Obecné Prispévky Soubory (0 Sejitse | ~ | (D -
-
4es
9

Tymy
Pokusna tiida

i d@ Vitejte v predmétu Pokusna trida
e Domovska stranka
Zvolte, kde chcete zadit.

Poznémkovy blok pfedmétu
Kalends? T
5 Znamky

Howory

Reflect

Insights O_L J\ ] i & /

Kanaly
Aplikace
Obecné Nahrat vyukové materialy Nastavit poznamkovy blok pfedmétu

@ Nova konverzace

Népovda

7) Vygenerujeme kdd pro tym, aby se do néj mohli studenti hlasit bez potvrzovani vlastnikem
tymu.
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< Vaechny tymy < Vazechny tymy T Obecné Ppii

Pt Pt

Pokusna tiida @ Pokusna tfida

Domovska stranka Domovska stranka 53/ SpEa Ty @

Poznamkovy blok pfedmétu Poznamkovy blok predmétu @ Pfidat kanal

Zadani Zadani ~@ Pfidat Elena

Znamky Znamky & Opustit tym

Reflect Reflect /7 Upravit tym

MAGHS i G2 Ziskat odkaz na tym
2 ) Spravovat znacky

Kanaly Kanaly

Obecne Obecné T Odstranit tym

Na zaloZce Nastaveni vybereme Kéd tymu. Tim se ndm zpfistupni moznost vygenerovat kdd
tymu.
< Vsechny tymy

PT Pokusna trida -

Pokusna tiida

Pt
Clenové Zadosti éekajici na vyfizenl Kanaly Mastavenl Aplikace 2 dal&i(ch)
Pokusna trida + Motiv tgmu Vybér motivu
Domovska stranka
Obrévnéni dleni . A 10, GRid&vsnT .
Fmambsy BBk pradms » Opravnéni clenu Fovolit vytvareni kanall, pridavani aplikaci a dalsi
Zadani
T » Oprévnéni hosta Povolit vytvareni kanald
Reflect
Insights + @zminky Zvolte, kdo mize pouzivat zminky @tym a @kanal
Kanaly = Kéd tymu Sdilejte tento kdd, aby se uZivatelé mohli pfipojit do tymu pfimeo — nebudete dostavat Z3dosti a
fidani.

Checné P I"\)’

Pozndmka: Hosté se nebudou modi pfipajit pomoci kédu tymu.
»  Zabavné dopliiky Povolit emoji, mémy, GiFy nebo nalepky

» Onenotovy poznamkovy blok Sprava oddill a pfedvoleb poznamkového bloku
predmétu

» Znacky Vyberie, kdo mize spravovat znacky.

Po stisknuti na tla¢itko Generovat se vygeneruje unikatni kod tymu.
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< VEechny ty £ ogur
ey Pokusna tfida -
Pokusnd tiida

Pt

Clenové  Zadosti Eekajici na vyiizeni  Kanily Nastaveni Analjza Aplikace Znacky

Pokusna tiida

+  Motiv tymu Vybé&r motivu
Domovska stranka
oo B el v Oprévnéni Elend Povolit vytvareni kanald, pfidavani aplikaci a dal3i.

'OZNnamkovy blok preametu
Zadani
ey +  Oprivnéni hosta Povolit vytvareni kanald
Reflect
Insights v @zminky Zvolte, kde mize pouZivat zminky @tym a @kanal
Kanaly = Kod tymu Sdilejte tento kéd, aby se uZivatelé mohli piipojit do tymu piimo — nebudete dostivat Zidosti o pfidani.
Obecné .
m7jrhxp

/' Celdobrazovka (& Obnovit Ti] Odebrat [ Kopirovat

Pozndmka: Hosté se nebudou moci pfipejit pomoci kadu tymu,

Zabavné dopliky Povolit emaoji. mémy. GIFy nebo nilepky

+ Onenotovy poznamkovy blok  Sprava oddild a pfedvoleb poznamkového bloku
predmétu

v Znacky Vyberte, kdo miZe spravovat znacky.

8) Tento kdd zpfistupnime studentlm. Studenti, po prihlaseni na strance www.office365.zcu.cz
a zvoleni MS Teams z nabidky vyberou Pfipojit se k tymu nebo vytvofit novy a zadaji ndmi
vygenerovany kéd.

Q) Hledat +++  Zapadofeskd univerzita ...
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http://www.office365.zcu.cz/
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5] Pfipojit se k tymu nebo vytvofit novy
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| a8

w
. (113

8
Zadani Vytvofit tym PFipojit se k tymu pomoci
kédu

T80
Zadejte kad

Kalendai

% Oo e o Méte kod, pomoci néhoZ se miZete
Hovory co Vytvorit tym pipojit k tymu? Zadejte ho viie.

]

9) Nyni jiz mGZeme se skupinou komunikovat, nahravat soubory a vyuZivat veskeré aplikace z
rodiny MS Office 365.

10) Microsoft doporucuje pro vyuzivani nastrojl Office prohlize¢ Edge nebo Chrome (napf, v
prohlizec¢i Mozilla Firefox nelze uskutecnovat videohovory).

11) Pro pfistup k MS Teams je mozno také vyuZit aplikaci pro Windows, Android nebo iOS:
https://products.office.com/cs-cz/microsoft-teams/download-app



