Audioprezentace v powerpointu

Jak postupovat pri vyrobe rychlého a relativné ucinného materialu pro bezkontaktni vyuku
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Krok ¢. 1

1) Pri nahravani prezentace se nelze dostat ven mimo powerpoint, to
tento jednoduchy systém neumi zachytit (napr. ukazovat mimo
prezentaci néco na webu nebo v jiném programu/aplikaci).
Audionahravka se odehrava pouze v prostredi prezentace.

2) Otevrete si powerpointovou prezentaci na pocitaci, kde mate
integrovany a funkcni mikrofon (pripadné pripojte externi).

3) Zapnete si tlacitko ,Zaznam prezentace®.
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Krok ¢. 2

 Spustte zaznam ,,Zacit nahravat od aktualniho snimku”

* Od této chvile systém nahrava a muzete zacit mluvit k jednotlivym
slajdim

* Ujistéte se, Zze mate zakliklé obé polozky — ¢asovani snimkud a mluveny
komentar



Zaznam prezentace ? >

Pred zahajenim zaznamu vyberte, co chcete zaznamenat.
Casovani snimkd a animace
Mluveny komentaf, rukopis a laserové ukazovatko (Mikrofon nebyl nalezen.)

Spustit zaznam Starno




Krok ¢. 3

* Objevi se Vam mala ikonka s udaji

e Od té chvile muzete k jednotlivym snimkum mluvit, jako byste byly na
prednasce

 Stav nahravani, preklikavani slajdy, pripadné pauzovani Ize ovladat na
té ikonce



Pravosmeérna Sipka: preklikavani slajdd

tlacitko "pauza": pozastaveni prezentace
casomira v bilém okénku: ¢as na aktualnim slajdu
Sipka zpét: moznost se vratit o krok zpatky
¢asomira Vv sedém poli: celkova doba prezentace
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Pri najeti kurzorem na techto ikonkach
muzeme rozkliknout laserové ukazovatko,
lupu a dalsi funkcionalitky.



Krok ¢. 4

* Lze preklikavat slajdy a komentovat je, ukazovat ukazovatkem nebo
zvétSovat lupou (viz dalsi slajd).

* Pozor: pri preklikavani systém nenahrava, takze dejte si vzdycky
pauzu, kdez ménite slajd, a také chvilku, kdyz se slajd zméni. MUze se
stat, ze systém konce a zacatky vét nenahraje.

* Pokud se vratite na néjaky z predchozich slajdu, a chcete opravit
komentar, systém predchozi stopu smaze a nahraje novou.

* Pri dokonceni prezentace se ,,nahravani“ ukonci a soubor se ulozi.



Krok ¢. 5

1)

2)

3)

Nasleduje export na MP4 videjko. Lze samozrejme nahrat na cloud
nebo poslat emailem prezentaci i se zvukem, ale jednak se tim
prezentaci s obrazky a daty zpristupni, coz ne kazdy chce, a jednak si

pro kazdy slajd musi divak kliknout na malou ikonku ,,reproduktoru®,
ktera se u slajdu zobrazi a indikuje zvukovou stopu.

Video, zachycujici pohyb slajdli s komentare a vse, co jste na
obrazovce délali, |ze vyexportovat podobné, jako kdyz exportujete
pdf.

Exportovat Ize v HD nebo SD kvalité (od toho se bude odvijet
velikost finalniho souboru).
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Krok C. 6

1) Vysledny soubor lze nahrat napf. na YouTube. Je potreba, aby byl
kanal pristupny k nahravani vétsich souboru (az 12 hodin nebo 20
GB). Standardni YT kanal nabizi nahravani 15 min videoklipt v
radech nékolika desitek MB.

2) Lze vsak snadno pres kod odeslany na telefon si kapacitu zdarma
navysit (YT vas tim povede, kdyzZ se soubor z divodu kapacity
nepovede nahrat).

3) Urcitym resenim je treba vytvorit sérii kratSich a méné objemnych
prezentaci.



