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Navod pro videokonference

ZOOM Cloud Meetings

Autor: Magr. Viktor Chejlava

Zapadoceska univerzita v Plzni, 2020

Vyhodou videokonferenci ZOOM je moznost sdileni materialG a pfima
komunikace s vyucujicimi pomoci chatu nebo videohovorti pfes ORIONIlogin.
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1. Jak se prihlasit

a) Na strance https://cesnet.zoom.us/ vyberte ZCU a kliknéte na tlaé&itko “Sign In”.
b) Prihlasite se pomoci svych prihlasovacich idajd ORIONlogin

© @& https;//cesnet.zoom.us e w

200m

Video Conferencing

Join Connect to a meeting in progress

Start a meeting

ﬂ

onfigure your account
Made with Zoom

Getting Started Download Client Zoom Support

c) Zobrazise Vas profil

ZOONMN  sownows-  runssprcme  conTacTsaLes SOEDULEAMERTING  JOINAMEETING  HOST AMEETING - souT

Meetings
Webinars. Masarykova univerzita

Recordings N Account N 50340489

Settings
nel Meuting | 483-465-9463
Account Profile
https://cesnet z200m.us/}/4834659463
Reports

Linked accounts:
Attend Live Training

Video

Basic @

Meeting 300 @ m

Knowledge Base
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2. Vytvoreni meetingu

a) po prihlaseni kliknéte na “Shedule a meeting” nebo v levém menu na “Meetings” a
nasledné na “Schedule a New Meeting” uprostied obrazovky.

ZOOI ! \ OLUTIONS »  PLANS & PRICIN NTACT SALE SCHEDULE A MEETING OINAMEETING  HOST AMEETING « SIGN OUT
r

Webinars Masarykova univerzita
Recordings 50099
Settings

483-465-9463
Account Profile

https:/icesnet.zoom.us/|/4834659463
Reports

b) zobrazi se formuldr pro vytvoreni nového meetingu. Vypliite téma (nazev) pfipadné
kratky popis.

My Meetings Schedule a Meeting

Schedule a Meeting

Topic Daily Stand-up
Description (Optional) What obstacles are impeding my progress?
What has progressed?

c) Nastavte kdy se mam meeting uskutecnit, jak dlouho ma trvat a v jaké ¢asové zoné.

When 03/17/2020 = 50 v |PM v
Duration 1 v | n| 0 v | win
Time Zone (GMT+1:00) Prague Bratislava

[[] Recurring meeting

d) Pomoci “Returning meeting” mlzZete nastavit, zda chcete jednordzovy meeting nebo
opakovany. V pfipadé, Zze chcete pravidelné opakovani, nastavte z moznosti: denni,
tydenni, mésiéni. Z dalSiho vybéru urcete, jak ¢asto se budou videokonference
opakovat a do kdy ma opakovani trvat.



ZAPADOCESKA 'EELGEWUTHI?
UNIVERZITA A DISTANCNI

Fm VZDELAVANI

When 03/17/2020 & | 500 v PM v

Duration 1 v |l 0 v | min
Time Zone (GMT+1:00) Prague Bratislava

[0 Recurring meeting

Zadané Udaje se objevi na pozvance na meeting. Podle nich mozné importace primo
do Google kalendare. Pokud chcete mistnost pouzivat na nepravidelné bazi, vyberte
“No Fixed Time”.

e) Pokud chcete zajistit, aby se do mistnosti dostali pouze osoby opravnéné heslem,
zakliknéte “Require meeting password” a vyplnte heslo

Meeting Password Require meeting password Heslo1234

f) Zvolte, zda chcete automaticky spustit video pfi prihlaseni do mistnosti pro
organizatora ,Host“ a pro ucastnika ,Participant”.

Video Host O on @ off

Participant @® on O off

g) Vsekci “Audio” zvolte mozZnost volani pres telefon nebo pres pocitac. Mozné jsou
obé varianty.

Audio O Telephone (O Computer Audio @ Both

Dial from Czechia jJEdit
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h) v sekci “Meeting Options” m{zete nastavit:

Meeting Options [J Enable join before hoste—Lcastnid se mohou do mistnosti

pripojit dfive neZ organizator.

PFi vstupu do mistnosti budou

[J Mute participants upon entry 5okt :
mit Gcastnici vypnuty mikrofon.

U&astnici se nejdfiv dostanou do ,,éekérny”
[ Enable waiting room =54k d je bud po jednom nebo viechny
najednou organizator pfipoji do mistnosti.

[ Only authenticated users can join D0 Mistnosti se bude moct pfipojit
pouze uZivatel s u¢tem na Zoom.

[] Record the meeting automatically on the local computer

VSechny hovory v mistnosti se budou automaticky nahravat a

ukladat na lokalni ulozisté.

i) Po nastaveni mistnosti kliknéte na tlacitko “Save” pro uloZeni mistnosti.

3. Sdileni URL pro pripojeni do mistnosti

a) Po uloZeni se objevi detail mistnosti. MliZete zobrazit i kliknutim na “Meeting”.
V sekci “Upcoming meetings” uvidite téma dané mistnosti.

ZOOIM  sowmons-  puanssprian NTACT SALES SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING  HOST AMEETING ~ SIGN OUT
Profile Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Meeting Templates WM Get Training
Schedule a New Meeting
Webinars
Recordings
Start Time Topic Meeting ID
Settings
Tomorrow ﬁ Daily Stand-ug 284-194-308 Start | Delete
Account Profile 26:00PM
Reports
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b) V detail mistnosti najdete “Join URL” s webovou adresou. Pokud ji zaslete
Ucastnikiim, dokazou se pripojit pres tento odkaz pfipojit. Pfipadné muzete po
kliknuti na ,,Copy the invitation“ odesat Ucastnik(i zpravu se vSemi detaily meetingu
(datum, cas, téma, popis...).

Daily Stand-up

What obstacles are impeding my progress?

What has progressed?

Mar 18, 2020 06:00 PM Prague Bratisiava

Add to m Google Calendar ‘ ﬂi Outlook Calendar (ics ‘ ° Yahoo Calendar |

284-194-308

v Require meeting password Heslo1234 /
https://cesnet.zoom.us/}/284194308%pwd=TDZgbHQOQMNFMOPWYWRGUmIGCipr Zz09 € Copy the invitation

U&astnici budou po kliknuti na odkaz vyzvani pro vstup do mistnosti a zadanf jejich jména.

Jméno

4. Pfipojeni do mistnosti

Pfipojte se do mistnosti pres Ucet na Zoom bud’ pfes webovou aplikaci, nebo pres aplikaci
nainstalovanou v pocitaci.

Stahnout aplikaci Zoom
If nothing prompts from browser, download & run Zoom

Ity annot dow ad Or run the applicat ), start from your browser.

Pfipojit se do mistnosti pres prohlize¢
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Pokud mate aplikaci nainstalovanou, zobrazi se okno pro spusténi hovoru. Kliknete na
tlacitko ,,Zoom*“ a ,,Otevfit odkaz”.

Spustit aplikaci X

Tento odkaz potrebuje byt otevien aplikaci.

Odeslat do:
Vybrat jinou aplikaci Vybrat...

[[]Zapamatovat si tuto volbu pro odkazy typu zoommtg.

——  Oteviit odkaz Zrudit

Na pocitaci se spusti aplikace Zoom. Po kliknuti na ,,Join with Computer Audio” se pfipojte
ptres mikrofon v pocitaci.

Phone Call Computer Audio

L s ol  Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

Automatically join audio by computer when joining a meeting
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5. Zakladni funkce v mistnosti

Po prihlaseni do mistnosti uvidite obrazovku:

© Zoom Meeting ID: 284-194-308 - =} X

Test Host

Pro nastaveni kamery a mikrofonu sledujte obrazovku vlevo dole, kde si muzete kliknutim
kameru a mikrofon zapnout nebo vypnout.

a) Zapnuti/vypnuti mikrofonu

Zapnuty mikrofon :g <+ \/ypnuty mikrofon

Unmute

Kliknutim na ikonu zapnete nebo vypnete vas mikrofon.

b) Zapnuti/vypnuti kamery

W Zapnuta kamera /] <+— \/ypnuta kamera

Stop Video Start Video
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Prihlasenim do mistnosti zjistite, kolik Gcastnikl se v prostoru nachazi a zaroven muizete
sdilet vSem svou obrazovku.

¢) Rizeni Géastnik(

®e 1 Po kliknuti se na pravé strané zobrazi seznam viech tcastniku
— -— meetingu. M(Zete jim zapinat a vypinat mikrofon, pfejmenovat

EREMET I S je, nebo je z mistnosti odpojit. Lze také vypnout mikrofon viem

ucéastnikim najednou pomoci tladitka ,,Mute All“.

d) Sdileni obrazovky
<+— Po kliknuti mGZete vybrat, co pfesné chcete sdilet.

Share Screen

Moznosti sdileni obrazovky:

(D Select a window or an application that you want to share Bila tabule pro X
Basic Advanced psani a kresleni.

Tato funkce je

dostupna pouze

Test Host P4 ! v aplikaci, nikoliv
v prohlizeci.
Whiteboard iPhone/iPad
Seznam programu
Zoom ) 'F) g ’
— které mate
b L | .
spustené a muzete
il - . je sdilet.
My Meetings - Zoem - Mezilla Fi a Zoom Cloud Meetings o Naveod_pro_Zoom_Cloud_Meetin.. m )
Share computer sound Optimize Screen Sharing for Video Clip m
¥~ Zatrhnéte pro sdileni zvukd z potitace. /'

Po zvoleni, co chcete sdilet, kliknéte na tlacitko ,,.Share”.

Po zapnuti sdileni obrazovky se objevi dalsi funkce:
Pozastavit sdileni obrazovky. ,Zmrazeni obrazu“. Uéastnici vidi obrazovku, na které
jste klikli na ,,Pause Share” a vy si zatim mUzete pfipravit jinou obrazovku.

o Muzete kreslit a psat po
I ’ i
obrazovce, kterou sdilite.

Zvolte novou obrazovku,
kterou chcete sdilet.

New Share Pause Share Annotate Tato funkce jE dostupné
e pouze v aplikaci, nikoliv
r v prohlizeci.

Zastaveni sdileni obrazovky.

e) Poutziti chatu

| B «—— Po kliknuti se vpravo otevie chat, kde mizete komunikovat se
Chat viemi nebo pouze s vybranym ucastnikem meetingu.
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f) Nahrdvani meetingu

© Po kliknuti se spusti nahravani meetingu. V levém hornim rohu je
—

mozné nahravani ukonéit nebo pozastavit.

Record

Po ukonceni meetingu se nahravka zkonvertuje do mp4 formatu a Zoom se vas zepta, kam
chcete nahravku uloiit.

g) Ukaonceni meetingu
-_ Pro ukonéeni meetingu kliknéte v pravém
dolnim rohu na ,,End Meeting”

Po ukonceni na nahrani videokonference se k materialdm muzete opétovné vracet.

) End Meeting or Leave Meeting? b4

To keep this meeting running, please assign a Host.

Ukoncite meeting pro viechny.

Viechny Géastniky to odpoiji Vy odejdete z mistnosti,
z mistnosti. ale ostatni ucastnici mohou
I'd like to give feedback to Zoom / pokracovat v meetingu.

End Meeting for All Leave Meeting Cancel

10



